
以下内容仅供参考：

公司（中文名）
（英文名）

地址(ADD)：绍兴市 XX 区 XX 大厦 XXX 幢 XX 室

电话(TEL)：0086-575-XXXXXXX 传真(FAX)： 0086-575-XXXXXXXXX

邀请函
INVITATION LETTER

致：中华人民共和国驻 XXX 大使馆/XXXX 总领事馆

尊敬的签证官先生/女士：

我公司是一家(什么性质)的企业，主要的经营范围和生产或销售 XX 产品。因国

际业务发展需要，诚恳邀请来自 XXX（国、城市）XXXXXX 公司(外方公司全称)的 XXXXX、

XXXXX（客户姓名，须与护照同）前来我公司商务洽谈/商务合作。申请 3个月（以内）

有效(商务 M)签证，1 次入境，拟于 X 月 XX 日入境，X 月 XX 日离境，停留天数为 X

天，滞留地为 XXX 城市。主要活动内容是 1.XXXX;2.XXXXX;3.XXXX......。逗留期间

所产生的费用由被邀请人自行承担/由邀请人承担。

以下是客商的个人信息：

客户姓名： （须与护照同）

公司职务：

性别：

出生日期：

国籍：

护照号码： 有效期至：

我公司郑重承诺：我单位承担被邀请人来华主体责任，提供的申请材料真实有效，

被邀请人在华实际行程将严格按照申报内容执行，遵守中国的法律法规，并按期离境，

如因管理不善导致不良后果，愿意承担相关责任。

此致

敬礼!

邀请方公司：xxxxxxxxxx 公司

邀 请 人：(公司法人手写签名）（盖章）

x年 x月 x日

（联系人：XXXXXX,联系电话：xxxxxxxxxxx）


